Instytut Ogrodnictwa

96-100 Skierniewice, ul. Konstytucji 3 Maja 1/3
tel. 46 833 20 21, fax 46 833 32 28
www.inhort.pl

Nr postepowania: 56/ZP/2015

SPECYFIKACJA

Istotnych Warunkow Zamowienia
(SIWZ)

dla postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego pod nazwa:

»Swiadczenie uslug rezerwacji, sprzedazy
i dostarczania biletow na zagraniczne podroze stuzbowe”

Warto$¢ zamowienia nie przekracza kwot okreslonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2013r., poz. 907 z p6zn. zm.).

Opracowanie Zatwierdzam
W imieniu Komisji Przetargowej

(podpis) (podpis kierownika zamawiajgcego)

Skierniewice, dnia 21.12.2015 r.


http://www.inhort.pl/
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1. Zamawiajacy

Instytut Ogrodnictwa

96 — 100 Skierniewice, ul. Konstytucji 3 Maja 1/3
tel. 46 833 20 21, fax 46 834 54 59

zwany dalej ,,Zamawiajacym”.

Godziny pracy: 7*° — 15% od poniedziatku do piatku.

2. Tryb udzielenia zaméwienia

Niniejsze postgpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na
podstawie art. 39 1 nast. ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2013r., poz. 907 z p6zn. zm.) zwanej dalej ,,ustawg Pzp”.

3. Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zaméwienia jest:

sukcesywne $wiadczenie ustug rezerwacji, sprzedazy i dostarczania biletow lotniczych,
kolejowych i autobusowych na przewozy pasazerskie na trasach miedzynarodowych zgodnie
ze zglaszanymi przez Zamawiajacego potrzebami, dotyczacymi ilo$ci biletow oraz miejsca i
terminu podrdzy, a w szczegolnosci:

rezerwacja 1 sprzedaz biletow lotniczych w klasach zlecanych przez Zamawiajacego,

(w tym réwniez na wniosek Zamawiajacego przewoznikow ,,low cost airlines” LCA)

na trasach europejskich i reszty §wiata,

w przypadku braku potaczenia lotniczego do miejsca docelowego nalezy przedstawic

optymalny plan podr6zy z wykorzystaniem potaczen kolejowych i1 autobusowych oraz

dostarczy¢ bilety na te potaczenia,

wyszukiwanie optymalnego potaczenia z uwzglednieniem najkorzystniejszej dostepne;j

taryfy przewoznika, obowigzujacych promocji, dlugosci trasy i czasu trwania podrozy

1 przedstawianie Zamawiajacemu co najmniej trzech wariantow dla kazdego zlecenia

rezerwacji (obowigzek przedstawienia roéznych wariantow potaczen nie dotyczy

sytuacji, w ktorej dostepne jest wytacznie jedno polaczenie),

zapewnienie realizacji przedmiotu zamdéwienia zgodnie z obowigzujacymi przepisami

lokalnymi 1 krajéw docelowych w zakresie wszelkiego rodzaju optat (np. podatki,

oplaty lotniskowe, paliwowe, itp.),

udzielanie informacji o polaczeniach telefonicznie, na adres e-mail lub faxem w ciagu

3 godzin od momentu zgtoszenia,

dostarczanie zamowionych biletéw do siedziby Zamawiajacego

1) w godzinach 7.30 — 15.30 nie p6zniej niz 24 godziny przed planowanym terminem
podrozy — w przypadku biletow wystawionych w formie papierowej

2) przesylka elektroniczng niezwlocznie po wystawieniu biletu — w przypadku
biletow wystawionych w formie elektronicznej,

dostarczanie niezwlocznie biletow w sytuacji naglej, zgodnie z decyzja

Zamawiajacego, do punktu obstugi klientéw na lotnisku lub do punktu sprzedazy

biletow przewoznika, ktory realizuje przelot,

w przypadku gdy planowana podroz bedzie rozpoczynaé¢ si¢ w innym panstwie

wymagane beda bilety wytacznie w formie elektronicznej,

informowanie o zblizajacych si¢ terminach wykupu biletow przy dokonanych

wczesniej rezerwacjach,

udzielanie informacji i pomocy osobie podrozujacej w przypadku wystapienia zmian

podczas podrozy,



— przejecia obowigzkow dotyczacych sktadania ewentualnych odwotan i reklamacji do
przewoznika w zakresie uslug objetych zamowieniem, a zwlaszcza do
reprezentowania Zamawiajacego w sprawach reklamacyjnych w przypadku zwrotu
biletow niewykorzystanych z winy przewoznika lub ze wzgledéw losowych,

— zagwarantowania mozliwosci zwrotu bilet na ogdlnych warunkach w zalezno$ci od
zastosowanej taryfy bez ponoszenia dodatkowych optat.

Wykonawca wyznaczy do realizacji zamowienia minimum dwie osoby, ktére beda
odpowiedzialne za stalg wspotprace z Zamawiajgcym. Kontakt z wyznaczonymi osobami
bedzie zapewniony przez dwie niezalezne linie telefoniczne, dodatkowo wymagany jest
jeden telefon kontaktowy 1 faks czynny catg dobe.

W okresie obowigzywania umowy (tj. 24 miesigce) Zamawiajacy planuje zrealizowaé
okoto 400 podrézy zagranicznych, przy czym 80% dotyczy¢ bedzie podrézy na trasach
europejskich, a pozostate 20% na trasach pozaeuropejskich. Ilos¢ biletow przewoznikoéw
LCA nie bedzie przekraczata 5% planowane;j ilosci biletow (20 szt.).

Planowana ilo$¢ biletow kolejowych 1 autobusowych — 20 szt.

Zamawiajacy zastrzega, ze ilosci biletéw wskazane powyzej sg ilosciami planowanymi i
moga ulega¢ zmianie w trakcie realizacji umowy wg rzeczywistych potrzeb
Zamawiajgcego. Dokonanie przez Zamawiajacego zakupu mniejszych ilosci nie
spowoduje obowigzku ich zakupu w ilo$ciach planowanych, ani tez nie stanowi podstawy
dochodzenia wynagrodzenia lub roszczen odszkodowawczych przez Wykonawce.

Nazwy i kody okreslone we Wspdlnym Stowniku Zamoéowien (CPV):
Kod: 63.51.00.00 - 7 Nazwa: Ustugi biur podrozy i podobne
Kod: 63.51.20.00 - 1 Nazwa: Ustugi sprzedazy biletow podréznych i pakietow wycieczkowych

Szczegdlowy zakres praw 1 obowigzkéw zwigzanych z realizacja zamowienia okresla
wzOr umowy stanowigcy zatacznik do SIWZ.

Podwykonawstwo

Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca wskazal w ofercie czgsci zamoOwienia, ktorych
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcy/om.

Oferty cze¢Sciowe

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Oferty wariantowe

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

Zamowienia uzupekhiajace

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupetniajacych, o ktorych mowa
w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp.

Termin wykonania zamowienia

Zamawiajacy wymaga, aby zaméwienie bylo realizowane sukcesywnie przez 24 miesiecy
od dnia zawarcia umowy, wedtug biezacych potrzeb zglaszanych przez Zamawiajacego.



9. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania
tych warunkow

1.

O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki

okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, dotyczace:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania,

b) posiadania wiedzy i doswiadczenia,
- Warunek ten zostanie spelniony, jesli Wykonawca wykaze, ze w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wykonal lub wykonuje
minimum dwie ustugi obejmujgce rezerwacje, sprzedaz, dostawe biletow
lotniczych na zagraniczne przewozy pasazerskie o warto§ci rocznej minimum
100.000,- PLN brutto kazda, oraz zatagczy dowody, ze zostaly wykonane lub sg
wykonywane nalezycie;

c) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamoéwienia,

d) sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunek

udzialu w postgpowaniu dotyczacy braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o

udzielenie zamowienia publicznego w okoliczno$ciach, o ktorych mowa w art. 24 ust.

1 ustawy Pzp.

Wykonawca moze polegaé na wiedzy i do$wiadczeniu, potencjale technicznym,

osobach zdolnych do wykonania zamowienia lub zdolno$ciach finansowych innych

podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkow.

Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie

dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji zamoéwienia, w szczegolnosci

przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do

dyspozycji niezbednych zasobdéw na potrzeby wykonania zamowienia.

Podmiot, ktéry zobowigzatl si¢ do udostepnienia zasoboéw zgodnie z art. 26 ust. 2b

ustawy Pzp, odpowiada solidarnie z Wykonawca za szkod¢ zamawiajacego powstaltg

wskutek nieudostepnienia tych zasobow, chyba, Ze za nieudostgpnienie zasobéw nie

ponosi winy.

Wykonawcy moga wspélnie ubiegaé¢ si¢ o udzielenie zamowienia. W przypadku

sktadania ofert wspolnych warunki okreslone w pkt 1 ppkt a-d moga by¢ spetnione

facznie przez Wykonawcow wystepujacych wspolnie. Warunek okreslony w pkt 2

musi spetnia¢ kazdy z Wykonawcow oddzielnie.

Ocena spetienia warunkow wymaganych od Wykonawcow zostanie dokonana wg

formuty ,,spelnia — nie spetnia” wylacznie w oparciu o o$wiadczenia 1 dokumenty

zataczone do oferty, opisane w czgsci 10 specyfikacji.

Niespetnienie wymaganych warunkéw spowoduje wykluczenie Wykonawcy.

10. Wykaz oswiadczen i dokumentéw, jakie majq dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w post¢powaniu

1.

W celu oceny spetniania przez Wykonawcg warunkow, o ktorych mowa
w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp do oferty nalezy zataczyc¢:

1.1 Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw wynikajacych z art. 22 ust. 1

ustawy Pzp — wzor stanowi zatacznik nr 1;

1.2 Wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciagltych réwniez

wykonywanych, gtéwnych ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnos$ci jest krotszy — w tym

5



okresie, wraz z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na

rzecz ktorych ustugi zostaly wykonane, oraz zalaczenie dowoddéw, czy zostaty

wykonane lub sg wykonywane nalezycie (minimum dwie ustugi obejmujace
rezerwacje, sprzedaz, dostawe biletow lotniczych na zagraniczne przewozy
pasazerskie o warto$ci rocznej minimum 100.000,- PLN brutto kazda) — wzor stanowi

zatgcznik nr 4,

Dowodami, o ktorych mowa powyzej sa:

a) poswiadczenie, z tym ze w odniesieniu do nadal wykonywanych uslug
okresowych lub ciaggtych poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wczesniej
niz na 3 miesigce przed uptywem terminy sktadania ofert

b) oswiadczenie Wykonawcy — jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym
charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ poswiadczenia, o ktorym
mowa w pkt 1.2.a.

W przypadku gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktérego ushugi

wskazane w wykazie zostaly wczes$niej wykonane, Wykonawca nie ma

obowigzku przedktadania dowodéw, o ktérych mowa w pkt 1.2.a1b.

. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie

zamowienia Wykonawcy w okoliczno$ciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy,

Pzp do oferty nalezy zalaczy¢:

2.1 Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia — wzor stanowi zalgcznik nr 2;

2.2 Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru
lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art.
24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert.

. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postegpowania o udzielenie

zamowienia Wykonawcy w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5

ustawy Pzp do oferty nalezy zalgczy¢ liste podmiotéw nalezgcych do tej samej grupy

kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i

konsumentéw (Dz. U. nr 50, poz. 331 z p6zn. zm.), albo informacjg, ze nie nalezy do

grupy kapitalowej — wzor stanowi zatgcznik nr 3.

. Jezeli Wykonawca powoluje si¢ przy wykazywaniu spetniania warunkow udzialu

W postepowaniu, na potencjal innych podmiotéw zataczy pisemne zobowigzanie tych

podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby

wykonania zamowienia. Przez pisemne zobowigzanie Zamawiajagcy rozumie
zobowigzanie ztozone w oryginale podpisane przez osob¢/osoby upowaznione zgodnie

z zasadami reprezentacji podmiotu udostepniajgcego dany zasob.

. Wykonawca powotujacy si¢ przy wykazywaniu spetlniania warunkoéw udziatu

W postgpowaniu, na potencjat innych podmiotow, ktore beda braty udziat w realizacji

czesci zamodwienia, zalaczy takze dokumenty dotyczace tego podmiotu w zakresie

wymaganym dla Wykonawcy, okreslonym w ppkt 2.1. 1 2.2.

. Jezeli Wykonawca, wykazujac spelnienie warunkow o ktorych mowa w art. 22 ust. 1

ustawy, polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust.

2b ustawy, Zamawiajacy, w celu oceny, czy Wykonawca begdzie dysponowat
zasobami innych podmiotow w stopniu niezbednym dla nalezytego wykonania
zamoOwienia oraz oceny, czy stosunek taczacy Wykonawc¢ z tymi podmiotami

gwarantuje rzeczywisty dostgp do ich zasobow, zada dokumentéw dotyczacych w

szczegblnosci:

6.1 zakresu dostgpnych wykonawcy zasobow innego podmiotu,

6.2 sposobu wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez Wykonawce, przy
wykonywaniu zamowienia,



6.3 charakteru stosunku, jaki bedzie taczyt Wykonawce z innym podmiotem,

6.4 zakresu i okresu udzialu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia.

7. Jezeli Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentow, o ktorych mowa w ppkt 2.2 sktada
dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktorym ma siedzib¢ lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie
ogtoszono upadtosci.

Ww. dokument powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem

terminu skladania ofert.

Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma

siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktorych mowa

powyzej, zastepuje si¢ dokumentem zawierajacym oswiadczenie, w ktérym okresla si¢
takze osoby do reprezentacji Wykonawcy, ztozone przed wlasciwym organem
sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio Kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym

Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem. Termin

wystawienia stosuje si¢ odpowiednio.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce

majacego siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej

Polskiej, Zamawiajacy moze zwréci¢ si¢ do wlasciwych organdow odpowiednio kraju

miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce

zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezb¢dnych informacji dotyczacych
przedtozonego dokumentu.

8. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia
8.1 Wykonawcy ci ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w

postepowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy w
sprawie zamoOwienia publicznego.

8.2 Wykonawcy ci sktadaja jedng ofertg, przy czym:

- dokumenty wymienione w pkt 2.1. i 2.2. i 3 potwierdzajace, ze Wykonawca nie
podlega wykluczeniu sktada kazdy z Wykonawcow oddzielnie,

- pozostate dokumenty sktada co najmniej jeden z tych Wykonawcow albo
wszyscy ¢i Wykonawcy wspdlnie.

8.3 Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia, ktorych oferta
zostanie uznana za najkorzystniejsza, przed zawarciem umowy bgdg zobowigzani
przedstawi¢ Zamawiajacemu umowg¢ regulujaca wspotprace tych Wykonawcow.

9. Dokumenty moga by¢ przedtozone w formie oryginatu lub kopii po$wiadczonej za
zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce. W przypadku, gdy zlozona przez
Wykonawce kopia dokumentu bedzie nieczytelna lub bedzie budzi¢ watpliwosci, co
do jej prawidlowosci zamawiajagcy moze zadaé przedstawienia oryginatu lub
notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu.

11. Inne dokumenty nie wymienione w pkt 10 jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy

1. Certyfikat lub inny dokument potwierdzajacy przynalezno$¢ do Miedzynarodowego
Stowarzyszenia Transportu Lotniczego IATA (International Air Transport
Association) lub autoryzacje IATA uprawniajacg do $wiadczenia ustug w zakresie
agencji sprzedazy pasazerskiej IATA.

12. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentow, a takze wskazanie os0b uprawnionych do
porozumiewania si¢ z Wykonawcami



1. W przedmiotowym postepowaniu wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia

oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja:

- faksem — na nr: 46 834 54 59 lub

- drogg elektroniczng — na adres e-mail: zamowienia.publiczne@inhort.pl

Zawsze dopuszczalna jest forma pisemna - Instytut Ogrodnictwa, Dzial Zamowien
Publicznych, 96-100 Skierniewice, ul. Pomologiczna 18.

2. Jezeli Zamawiajagcy lub  Wykonawca przekazuja os$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje faksem, kazda ze stron na zadanie drugiej
niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

3. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce,
Zamawiajacy domniema, iz pismo wyslane przez Zamawiajagcego na numer faksu
podany przez Wykonawce zostato mu dorgczone w spos6b umozliwiajacy zapoznanie
si¢ Wykonawcy z jego trescia.

4. Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami sg: Izabela Rutkowska
lub Joanna Dzierzbinska.

5. Przed uptywem terminu skladania ofert Wykonawcy moga zwraca¢ si¢ do
Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Wniosek o wyjasnienie powinien wptynac¢
do Zamawiajacego nie poOzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert. Tre$¢ pytan kierowanych do Zamawiajacego
wraz z odpowiedziami i wyjasnieniami oraz ewentualne zmiany SIWZ beda
zamieszczone na stronie internetowej, na ktorej jest udostepniana SIWZ.

6. Zebrania z Wykonawcami nie przewiduje sig.

13. Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

14. Termin zwigzania oferta

Okres zwigzania oferta wynosi 30 dni, liczac od uptywu terminu sktadania ofert.

15. Opis sposobu przygotowania ofert

1. Oferta musi by¢ sporzadzona zgodnie z formularzem ,,Oferta” stanowigcym zatgcznik
do niniejszej SIWZ — bez dokonywania zmian w jego tresci.

2. Do oferty musza by¢ zalaczone wszystkie wymagane dokumenty wymienione

w czesci 10 1 11 SIWZ, w tym formularze przygotowane przez Zamawiajacego.

Wykonawca moze ztozy¢ oferte na wlasnych formularzach, ktorych tres¢ musi by¢

zgodna z formularzami zalaczonymi do SIWZ.

Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiadac tresci niniejszej specyfikacji.

Oferte sktada si¢ pod rygorem niewazno$ci w formie pisemnej. Zamawiajacy nie

wyraza zgody na ztozenie oferty w postaci elektroniczne;.

5. Oferte sporzadza si¢ w jezyku polskim czytelnym pismem r¢cznym, maszynowym lub
w postaci wydruku komputerowego.

6. Zaleca si¢, aby oferta wraz z zalacznikami byla zszyta lub spigta w sposéb trwaty
| posiadata ponumerowane strony (kartki).

7. Oferte (formularz ofertowy wraz ze wszystkimi zalgcznikami) musza podpisa¢ osoby
uprawnione, ktore zgodnie z obowigzujagcymi przepisami prawa oraz trescig
zalgczonego odpisu z wiasciwego rejestru, moga skutecznie sktadaé oswiadczenia
woli w imieniu Wykonawcy.

Podpisy ztozone przez Wykonawce powinny by¢ opatrzone czytelnym imieniem
I nazwiskiem lub pieczecig imienng. Oferte moze podpisa¢ pelnomocnik Wykonawcy,
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jezeli do oferty zostanie zatagczone pelnomocnictwo. Dokument pelnomocnictwa musi
by¢ ztozony w formie oryginatu lub poswiadczonej notarialnie za zgodnos$¢ z
oryginatem kopii.

8. Wszystkie strony oferty, a takze miejsca, w ktérych Wykonawca naniost poprawki
musza by¢ parafowane przez osobe podpisujaca oferte.

9. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ zlozone z ttumaczeniem na
jezyk polski.

10. Jezeli oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa, w rozumieniu
przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, powinny one by¢ umieszczone
w odrebnym pliku/kopercie opisanej ,, Tajemnica przedsigbiorstwa” dotaczonej do
oferty.
Zgodnie z art. 8 ust. 3 Pzp, nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
jezeli Wykonawca, nie pozniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegl, ze nie moga
by¢ one udostepniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa. Przez tajemnice przedsigbiorstwa, zgodnie z art. 11 ust. 4 ustawy z
dnia 16 kwietnia 2003 r. o zawalczeniu nieuczciwej konkurencji, rozumie si¢
nieujawnione do wiadomos$ci publicznej informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajace warto$¢ gospodarcza,
co do ktorych przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich
poufnosci. Wykonawca jest zobowigzany wykaza¢é powyzsze okoliczno$ci w
odniesieniu do kazdej z zastrzezonych informacji. Zamawiajacy zbada, czy
zastrzezone przez Wykonawce informacje maja charakter tajemnicy przedsigbiorstwa
lub sg jawne na podstawie przepiséw ustawy Pzp lub odrebnych przepisow w oparciu
0 konkretny stan faktyczny.

11. Wykonawca, sktadajac oferte, zobowigzany jest na podstawie art. 91 ust. 3a ustawy
Pzp, poinformowa¢ Zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania
u Zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujac nazweg (rodzaj) towaru lub
ustugi, ktorych dostawa lub §wiadczenie bgdzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz
wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku. Oswiadczenie zawiera pkt 6 formularza
,,Oferta”.

12. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym postepowaniu tylko jedng ofertg.

13. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

14. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtym opakowaniu, uniemozliwiajagcym odczytanie
zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone
nazwg (firmg) 1 adresem Wykonawcy, zaadresowane do Zamawiajacego:

Instytut Ogrodnictwa
ul. Pomologiczna 18 pok. 26
96 — 100 Skierniewice
0raz 0znaczone:
OFERTA —,,Swiadczenie ustug rezerwacji, sprzedazy i dostarczania biletow”
Nie otwieraé przed dniem 30.12.2015 r., godz. 13%.

15. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofac
ofertg. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub o wycofaniu oferty musi zosta¢
ztozone w sposob 1 formie przewidzianych dla ztozenia oferty, z zastrzezeniem, ze
koperty beda zawieraty oznaczenie: ,, Zmiana” lub ,, Wycofanie”.

16. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert



no

Oferty nalezy sktada¢ w Instytucie Ogrodnictwa, 96-100 Skierniewice, ul.
Pomologiczna 18 pok. nr 26.

Termin skladania ofert uptywa dnia 30.12.2015 r., godz. 13%.

Oferty zlozone po tym terminie zostang niezwlocznie zwrdcone. Decydujace
znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wpltywu
oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania przesytka pocztowa czy kurierska.
Otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 30.12.2015 r., godz. 13*° w Instytucie
Ogrodnictwa, pok. 34. Otwarcie ofert jest jawne.

17. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

1.

Ceny jednostkowe ustug winny obejmowaé wszystkie koszty niezbgedne do nalezytej
realizacji zamoOwienia tj. rezerwacj¢, wystawienie, sprzedaz i dostarczenie biletow
lotniczych, kolejowych i autobusowych, przypominania o zblizajacych si¢ terminach
wykupu biletow, zabezpieczenia kompleksowej realizacji przedmiotu zamowienia z
godnie z obowigzujacymi przepisami lokalnymi i1 krajow docelowych zgodnie z
wymaganiami niniejszej specyfikacji, wszelkie inne koszty oraz podatek VAT.

. Cena optaty transakcyjnej za dostarczenie jednego biletu lotniczego przewoznika

IATA lub przewoznika LCA oraz za dostarczenie jednego biletu kolejowego lub
autobusowego musi by¢ wyzsza od 0, musi by¢ podana z PLN cyfrowo i slownie,
okreslona z doktadnoscig do 1 grosza.

Wysoko$¢ upustu od ceny biletu lotniczego przewoznika IATA, ktorego Wykonawca
udzieli Zamawiajacemu przy sprzedazy biletu nalezy okresli¢ w procentach.
Wykonawca, sktadajac oferte, informuje Zamawiajgcego, na podstawie art. 91 ust. 3a
ustawy Pzp, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego
obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych
dostawa lub $wiadczenie begdzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich
warto$¢ bez kwoty podatku.

Jezeli zostanie zlozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania u
Zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarow
1 ushug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny
podatek od towarow 1 ushug, ktory miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi
przepisami. Powstanie obowiazku podatkowego u Zamawiajacego moze wynikaé z
takich okolicznosci jak: wewnatrzwspdlnotowe nabycie towaréw, import ustug lub
towaréw, mechanizm odwroconego obcigzenia podatkiem VAT

18. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty

Zamawiajacy bedzie oceniat oferty w skali od 0 do 100 punktow wedlug nastgpujacego
schematu:

a)

b)

CENA OPLATY TRANSAKCYJINEJ za dostarczenie jednego biletu lotniczego
przewoznika IATA — 80% (maksymalna ilo$¢ pkt 80 (100 pkt x 80%).

CENA OPLATY TRANSAKCYJNEJ za dostarczenie jednego biletu lotniczego
przewoznika LCA — 5% (maksymalna ilo$¢ pkt 5 (100 pkt x 5%).

CENA OPLATY TRANSAKCYJINEJ za dostarczenie jednego biletu kolejowego lub
autobusowego — 5% (maksymalna ilo$¢ pkt 5 (100 pkt x 5%).
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Maksymalng ilo§¢ punktow w kazdym z kryteriow otrzyma Wykonawca, ktory
zaproponuje najnizsza cen¢ oplaty transakcyjnej, pozostali Wykonawcy otrzymaja
ilo$¢ punktow obliczonych matematycznie wg wzoru:

cena oplaty transakcyjnej najnizsza
1l08¢ punktOw = -------mmmmmmmmmmmeeem e - X 100 pkt
cena oplaty transakcyjnej badana

d) WARTOSC UPUSTU OD CENY BILETU lotniczego przewoznika IATA, ktérego
Wykonawca udzieli Zamawiajgcemu — 10% (maksymalna ilo$¢ pkt 10 (100 pkt x 10%).

Maksymalng ilos¢ punktow otrzyma Wykonawca, ktéry zaproponuje najwyzsza
wartos¢ upustu, pozostali Wykonawcy otrzymaja ilo$¢ punktéw obliczonych
matematycznie wg wzoru:

wysokos$¢ upustu badana
110$¢ PUNKLOW = =-=-mmmmmmmmm oo X 100 pkt
najwyzsza wysokos$¢ upustu

1. Punktacja bedzie liczona z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

2. Suma punktow uzyskanych we wszystkich kryteriach bedzie ocena koncowa danej
oferty. Najwyzsza liczba punktow wyznaczy oferte najkorzystniejszg.

3. W przypadku gdy dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans oceny
Zamawiajacy sposrod tych ofert wybierze oferte z najnizsza cena.

19. Informacje o formalno$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. Zamawiajacy przewiduje zawarcie umowy w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia
przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty faxem lub droga
elektroniczna, z zastrzezeniem postanowien art. 94 ust. 2 pkt la ustawy Pzp.

2. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, bedzie uchyla¢ si¢ od zawarcia
umowy W sprawie zamoéwienia publicznego, Zamawiajagcy moze wybraé oferte
najkorzystniejsza sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego
badania 1 oceny, chyba, ze zachodza przestanki uniewaznienia postepowania, o
ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.

3. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce, ktorego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza o miejscu i terminie podpisania umowy.

20. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

21. Wz6r umowy

Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w sprawie zamowienia
publicznego na warunkach okre§lonych we wzorze umowy stanowigcym zalgcznik do
niniejszej specyfikacji.

22. Pouczenie o $Srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamdéwienia
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23.

Wykonawcom, a takze innym podmiotom, jezeli maja lub miaty interes w uzyskaniu
danego zamodwienia oraz poniesli lub moga ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego przepisOw ustawy Prawo zamowien publicznych, przystuguja $rodki
ochrony prawnej okreslone w dziale VI tej ustawy.

Zalaczniki

- Formularz OFERTA

- Zakacznik nr 1 — O$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
- Zalacznik nr 2 — O$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

- Zalacznik nr 3 — O$wiadczenie w zakresie art. 24 ust. 2 pkt 5 Pzp

- Zalacznik nr 4 — Wykaz wykonanych ustug

- Zalacznik do SIWZ — Wz6r umowy

12



