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SPECYFIKACJA

Istotnych Warunkow Zamowienia
(SIWZ)

dla postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego pod nazwa:

Kompleksowa obsluga konferencji naukowej pt.
»Mikroorganizmy w ochronie roslin i zagospodarowaniu odpadéw organicznych”
w ramach realizacji projektu pt. ,,Polskie szczepy Trichoderma w ochronie roslin
i zagospodarowaniu odpadow organicznych” nr umowy
UDA-POI1G.01.03.01-00-129/09-07, z dnia 15.09.2009 r.

- Przetarg 11

Warto$¢ zamowienia nie przekracza kwot okreslonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. 22013 r., poz. 907 z pdzn. zm.).

Opracowanie Zatwierdzam
W imieniu Komisji Przetargowej

(podpis) (podpis kierownika zamawiajgcego)
Skierniewice, dnia 26.05.2014 r.

Instytut Ogrodnictwa tel. 46 833 34 34
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1. Zamawiajacy

Instytut Ogrodnictwa

96 — 100 Skierniewice, ul. Konstytucji 3 Maja 1/3
tel. 46 833 20 21, fax 46 834 54 59

zwany dalej ,,Zamawiajacym”.

Godziny pracy: 7*° — 15% od poniedziatku do piatku.

2. Tryb udzielenia zaméwienia

Niniejsze postgpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na
podstawie art. 39 1 nast. ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2013 ., poz. 907 z p6zn. zm.) zwanej dalej ,,ustawg Pzp”.

3. Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamoéwienia jest: kompleksowa obstuga konferencji naukowej pt.
»Mikroorganizmy w ochronie ros§lin i zagospodarowaniu odpadow organicznych” w
dniach 27 — 28 listopada 2014 r., z uwzglednieniem prac przygotowawczych w dniu 26
listopada 2014 r.

Przewidywana liczba uczestnikow — 100 (minimum 70, maksimum 120)

Czes¢ A — Miejsce obrad

1. Wynajecie atrakcyjnego miejsca na konferencje w miejscowosci oddalonej nie wiecej
niz 25 km od siedziby Instytutu Ogrodnictwa przy ul. Konstytucji 3 Maja 1/3
w Skierniewicach.

2. Do miejsca konferencji powinien by¢ dobry i wygodny dojazd srodkami komunikacji
publicznej lub samochodem. Miejsce konferencji powinno by¢ zlokalizowane w
poblizu waznego wezta PKP (nie dalej niz 15 km).

3. Migjsce powinno by¢ przystosowane dla prowadzenia obrad dla co najmniej 120 osob,
facznie z miejscami noclegowymi dla tych os6b oraz lokalem restauracyjnym
zapewniajagcym wyzywienie uczestnikOw 1 organizacj¢ uroczystej kolacji, a takze
imprez okoliczno$ciowych.

4. Wykonawca powinien zapewni¢ nast¢pujace pomieszczenia na 2 dni:

— Salg¢ obrad z co najmniej 120 miejscami siedzacymi w ustawieniu teatralnym, 3
miejscami siedzacymi przy stole prezydialnym, ekranem umozliwiajacym czytanie
z kazdego miejsca siedzacego, projektorem multimedialnym i co najmniej dwoma
mikrofonami bezprzewodowymi. Sala obrad powinna posiada¢ klimatyzacje lub
mozliwo$¢ dobrego wietrzenia.

— Osobng sale (,,sala posterowa”), w ktorej mozliwe bedzie ustawienie co najmniej
30 dwustronnych tablic (szer. 100 cm) do prezentacji posteréw. Sala powinna si¢
znajdowa¢ w poblizu sali obrad.

— Sale recepcyjno-wystawienniczg dla zlokalizowania stoisk wystawienniczych (co
najmniej 6) 1 dla zorganizowania recepcji konferencji dla co najmniej trzech oséb z
dostepem do internetu i drukarki

— Szatnig dla uczestnikow konferencji (dla co najmniej 30 oséb)

— Migjsce dla zorganizowania serwisu kawowego dla co najmniej 120 osob.



— Sale restauracyjng zapewniajacg zorganizowanie positkoéw dla co najmniej 120
0s0b oraz uroczystej kolacji, z powierzchnig do tanca.

— Pokoje 1, 2, 3 i 4-osobowe z tazienkami (co najmniej 10 pokoi 1-0sobowych, co
najmniej 25 pokoi dwuosobowych)

— Toalety w poblizu miejsca obrad.

— Pomieszczenie ,.klubowe”, miejsce wypoczynku dla uczestnikéw konferencji.

— Parking dla co najmniej 30 samochodéw osobowych.

Wszystkie wyzej wymienione pomieszczenia powinny znajdowad si¢ w jednym budynku.

5. Wykonawca powinien zapewni¢ obstuge, ktéra bedzie zajmowac sie:
— przygotowaniem sali obrad, ,sali posterowej” oraz sali dla stoisk
wystawienniczych,
— wietrzeniem i sprzataniem sal w czasie przerw,
— ustawieniem i obstugg sprzgtu multimedialnego w czasie konferencji,
— innymi niezbednymi czynno$ciami przygotowawczymi i obstugg w czesci obiektu
wynajetej na potrzeby konferencji.

6. W miejscu konferencji uczestnicy powinni mie¢ bezptatny dostep do internetu lub co
najmniej swobodny dostgp do komputera podlaczonego do internetu. Ponadto
organizatorzy konferencji powinni mie¢ dostep do drukarki.

7. Wykonawca powinien umozliwi¢ rozmieszczenie tablic informacyjnych odnoszacych
si¢ do lokalizacji 1 organizacji konferenc;ji.

Czes¢ B — Organizacja i zapewnienie wycieczki

Wykonawca powinien zorganizowaé 1,5-2 godzinng wycieczke (lacznie z czasem
dojscia/dojazdu do obiektu) dla okoto 60 uczestnikow konferencji do obiektu muzealnego lub
innego atrakcyjnego do zwiedzania obiektu. Jesli to konieczne Wykonawca zapewnia
transport uczestnikow wycieczki na miejsce zwiedzania.

Czes¢ C

Organizacja i zapewnienie cateringu z serwisem kelnerskim dla uczestnikow konferencji
Wykonawca powinien zapewni¢ swobodny i ciagly dostep do serwisu kawowego podczas
obrad w ciggu obydwu dni konferencji. Serwis kawowy powinien zawiera¢ bez ograniczen:
kawe, herbate, wode mineralna, soki, rézne rodzaje ciastek.

Czes¢ D — Zapewnienie positkow dla uczestnikow konferencji

Wykonawca powinien zapewni¢ nastepujace positki dla uczestnikow konferencji:
- obiad 1 kolacje 26 listopada dla organizatorow konferencji (3 — 5 0sob),

- kolacje 26 listopada dla uczestnikow przyjezdzajacych w przeddzien konferencji,
- $niadania wliczone w koszt noclegu,

- obiady dla uczestnikow konferencji 27 1 28 listopada

- kolacje dla organizatoréw konferencji i ewentualnie uczestnikow 28 listopada

Sniadania — danie na goraco, wedliny, sery, jogurty, zupa mleczna, pieCZywo jasne i ciemne,
kawa, herbata, soki, owoce, warzywa Swieze.

Obiady — co najmniej dwie zupy do wyboru, co najmniej trzy rodzaje migs do wyboru, co
najmniej dwa dodatki do migs (np. ziemniaki, ryz, kasza), surowki, warzywa gotowane, deser,
kawa, herbata, soki.

Kolacja zwykla — co najmniej jedno danie na gorgco, wedliny, sery, warzywa, pieczywo,
kawa, herbata.



Czes¢ E — Organizacja uroczystej kolacji podczas konferencji

1) Uroczysta kolacja zorganizowana po zakonczeniu pierwszego dnia obrad (27
listopada) na terenie kompleksu konferencyjnego w sali restauracyjne;j.

2) Kolacja uroczysta w stylu towickim (menu — co najmniej 12 rodzajow przystawek, co
najmniej 4 dania gorgce, desery co najmniej dwa, napoje — Soki, woda mineralna,
lampka wina na powitanie), wiejski stot.

3) Wykonawca zapewni obstuge kelnerskg podczas wieczoru.

4) Wykonawca powinien zapewni¢ opraw¢ muzyczng — Zespot muzyczny, ktory wykona
koncert podczas wieczoru.

Cze$¢ F — Przyjmowanie oplat i wystawianie faktur
1) Wykonawca zobowiazuje si¢ do przyjmowania oplat za positki i noclegi bezposrednio
od uczestnikow konferencji. Optaty powinny by¢ wnoszone do 15 listopada 2014 r. na
konto podane przez Wykonawce.
2) Wykonawca zobowigzuje si¢ do wystawiania faktur VAT na podstawie listy
uczestnikoOw przestanej przez Zamawiajacego, zawierajacej wszelkie dane konieczne
do wystawienia faktury.

Harmonogram konferencji:

26.11.2014
17.00 — 19.00 — rejestracja i zakwaterowanie uczestnikow oraz wydawanie materialow
konferencyjnych

27.11.2014

8.00 —9.00 - rejestracja uczestnikow i wydawanie materiatdw konferencyjnych
9.00 — 18.30 — sesja posterowa

9.00/9.30 — 11.30 — obrady

11.30 — 12.00 — przerwa

12.00 — 14.00 — obrady

14.00 — 15.00 — obiad

15.00 — 16.30 — wycieczka

16.30 — 18.00 — obrady

18.30 — 19.00 — podsumowanie sesji posterowej (mozliwo$¢ zawieszania posterow od rana)
20.00 — 2.00 — uroczysta kolacja

28.11.2014

10.00 — 11.30 — obrady
11.30 — 12.00 — przerwa
12.00 — 14.00 — obiad
14.00 — 16.00 — obrady

Nazwy 1 kody okreslone we Wspdlnym Stowniku Zamowien (CPV):

Kod: 55.30.00.00 - 3 Nazwa: Usfugi restauracyjne i podawania positkow

Kod: 63.51.00.00 - 7 Nazwa: Usfugi biur podrozy i podobne

Kod: 55.12.00.00 - 7 Nazwa: Usfugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji

Szczegdlowy zakres praw 1 obowigzkéw zwigzanych z realizacja zamowienia okresla
wzOr umowy stanowigcy zatacznik do SIWZ.



Podwykonawstwo

Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca wskazal w ofercie czesci zamoéwienia, ktorych
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcy/om.

Oferty cze¢sSciowe

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

Oferty wariantowe

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamowienia uzupekniajgce

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamdéwien uzupeiniajacych, o ktérych mowa
w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp.

Termin wykonania zamowienia

Zamawiajacy wymaga, aby zamowienie bylo realizowane w terminie od daty zawarcia
umowy do 29.11.2014 r., w tym:
1. Rezerwacja miejsca obrad (dokument o dokonaniu rezerwacji nalezy dostarczy¢ w
terminie — do 14 dni od daty zawarcia umowy).
2. Obstuga konferencji wraz z cateringiem — do dnia 28.11.2014 r. (wlacznie).

Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania
tych warunkow

1. O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki
okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, dotyczace:

a)
b)

d)

posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadajg obowiazek ich posiadania,

posiadania wiedzy i do§wiadczenia,

- Warunek ten zostanie spetlniony, jesli Wykonawca wykaze, ze w okresie
ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wykonat minimum dwie
ustugi organizacji  konferencji (kazda dla min. 100 os6b i min. dwudniowe,
obejmujace co najmniej: organizacj¢ 1 zapewnienie miejsca obrad, noclegi,
wyzywienie i ushugi cateringowe), oraz zataczy dowody, ze zostaly wykonane
nalezycie,

dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia,

- Warunek ten zostanie spelniony, jesli Wykonawca dysponuje lub bedzie
dysponowat przy realizacji zamowienia:

minimum jedng osobg tj. koordynatorem - osoba, posiadajgca min. 3-letnie
udokumentowane doswiadczenie w obstudze konferencji, co najmniej 2-
dniowych, dla co najmniej 100 0sob),

sytuacji ekonomicznej i finansowej,

- Warunek ten zostanie spetniony, jesli Wykonawca posiada ubezpieczenie od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalno$ci zwigzanej z
przedmiotem zamowienia.



2. O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ sie¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunek
udzialu w postgpowaniu dotyczacy braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego w okoliczno$ciach, o ktorych mowa w art. 24 ust.
1 ustawy Pzp.

3. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonania zamdéwienia lub zdolno$ciach finansowych innych
podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkow.

4. Wykonawcy moga wspoélnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamoéwienia. W przypadku
sktadania ofert wspolnych warunki okre§lone w pkt 1 ppkt a-d moga by¢ spelione
lacznie przez Wykonawcow wystepujacych wspolnie. Warunek okreslony w pkt 2
musi spetnia¢ kazdy z Wykonawcow oddzielnie.

5. Ocena spehienia warunkéw wymaganych od Wykonawcéw zostanie dokonana wg
formuty ,,spelnia — nie speinia” wylacznie w oparciu o o$§wiadczenia i dokumenty
zataczone do oferty, opisane w czgsci 10 specyfikacji.

Niespetienie wymaganych warunkow spowoduje wykluczenie Wykonawcy.

10. Wykaz o$wiadczen i dokumentéw, jakie majq dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w post¢gpowaniu

1. W celu oceny speliania przez Wykonawce warunkéw, o ktorych mowa

w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp do oferty nalezy zalaczy¢:

1.1. O$wiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkow wynikajacych z art. 22 ust. 1
ustawy Pzp — wzor stanowi zatgcznik nr 1;

1.2. Wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciagglych roéwniez
wykonywanych, gtownych ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w
tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i
podmiotow, na rzecz ktorych ustugi zostaly wykonane, oraz zataczenie dowodow,
czy zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie (minimum dwie ustugi
organizacji konferencji kazda dla min. 100 oséb i min. dwudniowe, obejmujace
CO najmniej: organizacj¢ i zapewnienie miejsca obrad, noclegi, wyzywienie i
ustugi cateringowe) — wzor stanowi zatgcznik nr 4;

Dowodami, o ktorych mowa powyzej sa:

a) poswiadczenie, z tym ze w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug
okresowych lub ciaglych poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wcze$niej
niz na 3 miesigce przed uplywem terminu sktadania ofert

b) o$wiadczenie Wykonawcy — jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym
charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ poswiadczenia, o ktérym
mowa w pkt 1.2.a.

W przypadku gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktorego ushlugi

wskazane w wykazie zostaly wczesniej wykonane, Wykonawca nie ma

obowiazku przedktadania dowodow, o ktorych mowa w pkt 1.2.a1b.

Zamawiajqgcy informuje, iz obowigzek wskazania przez Wykonawce w wykazie i

ztozenia dowodow dotyczy jedynie ustug wystarczajgcych do potwierdzenia

spetniania warunku udzialu w postepowaniu, ktorego opis sposobu oceny
spetnienia znajduje sie w pkt 9.1.2 SIWZ (w ten sam sposob nalezy rozumiel
pojecie ,, glowne ustugi”).

1.3. Wykaz os6b, ktore beda uczestniczyé w wykonywaniu zamowienia, w
szczegbdlnosci odpowiedzialnych za §wiadczenie ustug, wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia 1 wyksztatcenia niezbednego
do wykonania zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci,



oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami (minimum jedna
osoba - koordynator posiadajacy min. 3-letnie udokumentowane do§wiadczenie w
obstudze konferencji, co najmniej 2-dniowych, dla co najmniej 100 0sdb).— wzor
stanowi zatacznik nr 5.

1.4. Oswiadczenie, ze osoby, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia,
posiadaja wymagane uprawnienia, jezeli ustawy naktadaja obowigzek posiadania
takich uprawnien.

1.5. Optacong polis¢, a w przypadku jej braku, inny dokument potwierdzajacy, ze
Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie
prowadzonej dzialalno$ci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia.

1.6. Wykonawca powotujacy si¢ przy wykazywaniu spetnienia warunkow udziatu w
postepowaniu, ktorych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 4 Pzp, na zasobach innych
podmiotow przedklada dokumenty dotyczace tych podmiotow okreslone w pkt
10.1.5 oraz o$wiadczenie tego podmiotu o ponoszeniu solidarnej
odpowiedzialno$ci za realizacje zamdowienia.

. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie

zamoOwienia Wykonawcy w okoliczno$ciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy,

Pzp do oferty nalezy zalaczyc¢:

2.1. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia — wzor stanowi zalacznik nr 2;

2.2. Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o
dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru
lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art.
24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed
uptywem terminu sktadania ofert.

. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie

zamowienia Wykonawcy w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5

ustawy Pzp do oferty nalezy zalaczy¢ liste¢ podmiotéw nalezacych do tej samej grupy

kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji 1

konsumentow (Dz. U. nr 50, poz. 331 z pézn. zm.), albo informacje, ze nie nalezy do

grupy kapitatowej — wzor stanowi zatacznik nr 3.

. Jezeli Wykonawca powotluje si¢ przy wykazywaniu spelniania warunkow udziatu

W postepowaniu, na potencjat innych podmiotéw zalaczy pisemne zobowigzanie tych

podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania

z nich przy wykonywaniu zamdwienia. Przez pisemne zobowigzanie Zamawiajacy

rozumie zobowigzanie zlozone w oryginale podpisane przez osobe/osoby

Upowaznione zgodnie z zasadami reprezentacji podmiotu udostgpniajacego dany

Zasob.

. Jezeli Wykonawca, wykazujac spetnianie warunkow o ktorych mowa w art. 22 ust. 1

ustawy, polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust.

2b ustawy, Zamawiajacy, w celu oceny, czy Wykonawca bedzie dysponowat
zasobami innych podmiotow w stopniu niezbgdnym dla nalezytego wykonania
zamoOwienia oraz oceny, czy stosunek taczacy Wykonawce z tymi podmiotami

gwarantuje rzeczywisty dostgp do ich zasobow, zada dokumentéw dotyczacych w

szczegblnosci:

a) zakresu dostepnych Wykonawcy zasobéw innego podmiotu,

b) sposobu wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez Wykonawce, przy
wykonywaniu zamdwienia,

C) charakteru stosunku, jaki bedzie taczyl Wykonawcg z innym podmiotem,

d) zakresu i okresu udzialu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia.



6. W przypadku gdy podmiot udost¢pniajacy Wykonawcy swoje zasoby bedzie brat
udzial w realizacji cze$ci zamoéwienia — Wykonawca zobowigzany jest zlozyé w
odniesieniu do tego podmiotu dokumenty wymienione w pkt 10.2 niniejszej SIWZ.

7. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktorych mowa w ppkt 2.2 sktada
dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktorym ma siedzib¢ lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie
ogltoszono upadtosci.

Ww. dokument powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem

terminu skltadania ofert.

Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma

siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktérych mowa

powyzej, zastepuje si¢ dokumentem zawierajgcym oswiadczenie, w ktérym okresla si¢
takze osoby do reprezentacji Wykonawcy, ztozone przed wilasciwym organem
sagdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym

Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem. Termin

wystawienia stosuje si¢ odpowiednio.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce

majacego siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej

Polskiej, Zamawiajacy moze zwrécié¢ sie¢ do wlasciwych organow odpowiednio kraju

miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce

zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych
przedlozonego dokumentu.

8. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia
a) Wykonawcy ci ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania ich w

postepowaniu albo do reprezentowania ich w postgpowaniu 1 zawarcia umowy w
sprawie zamédwienia publicznego.

b) Wykonawcy ci sktadaja jedna oferte, przy czym:

- dokumenty wymienione w pkt 2.1. i 2.2. i 3 potwierdzajace, ze Wykonawca
nie podlega wykluczeniu sktada kazdy z Wykonawcow oddzielnie,

- pozostate dokumenty sklada co najmniej jeden z tych Wykonawcow albo
wszyscy c¢i Wykonawcy wspolnie.

c) Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia, ktorych oferta
zostanie uznana za najkorzystniejsza, przed zawarciem umowy bgda zobowiazani
przedstawi¢ Zamawiajacemu umowg¢ regulujaca wspotprace tych Wykonawcow.

9. Dokumenty moga by¢ przedtozone w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za
zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce. W przypadku, gdy zloZzona przez
Wykonawce kopia dokumentu bedzie nieczytelna lub bedzie budzi¢ watpliwosci, co
do jej prawidlowo$ci zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub
notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu.

11. Wykaz dokumentow, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia, ze
oferowane dostawy odpowiadaja okreslonym wymaganiom

Folder oferowanego miejsca obrad.

12. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen i dokumentow, a takze wskazanie os6b uprawnionych do
porozumiewania si¢ z Wykonawcami



1. W przedmiotowym postepowaniu wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia

oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja:

- faksem — na nr: 46 834 54 59 lub

- drogg elektroniczng — na adres e-mail: zamowienia.publiczne@inhort.pl

Zawsze dopuszczalna jest forma pisemna - Instytut Ogrodnictwa, Oddziat Sadownictwa,
Dzial Zamowien Publicznych, 96-100 Skierniewice, ul. Pomologiczna 18.

2. Jezeli Zamawiajagcy lub  Wykonawca przekazuja os$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje faksem, kazda ze stron na zadanie drugiej
niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

3. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce,
Zamawiajacy domniema, iz pismo wyslane przez Zamawiajagcego na numer faksu
podany przez Wykonawce zostato mu dorgczone w spos6b umozliwiajacy zapoznanie
si¢ Wykonawcy z jego trescia.

4. Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami sg: Izabela Rutkowska
lub Ewelina Michalska.

5. Przed uptywem terminu skladania ofert Wykonawcy moga zwraca¢ si¢ do
Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Wniosek o wyjasnienie powinien wptynac¢
do Zamawiajacego nie poOzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert. Tres¢ pytan kierowanych do Zamawiajacego
wraz z odpowiedziami i wyjasnieniami oraz ewentualne zmiany SIWZ beda
zamieszczone na stronie internetowej, na ktorej jest udostepniana SIWZ.

6. Zebrania z Wykonawcami nie przewiduje sig.

13. Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

14. Termin zwigzania oferta

Okres zwigzania oferta wynosi 30 dni, liczac od uptywu terminu sktadania ofert.

15. Opis sposobu przygotowania ofert

1. Oferta musi by¢ sporzadzona zgodnie z formularzem ,,Oferta” stanowigcym zatgcznik
do niniejszej SIWZ — bez dokonywania zmian w jego tresci.

2. Do oferty musza by¢ zalaczone wszystkie wymagane dokumenty wymienione

w czesci 10 1 11 SIWZ, w tym formularze przygotowane przez Zamawiajacego.

Wykonawca moze ztozy¢ oferte na wiasnych formularzach, ktorych tres¢ musi by¢

zgodna z formularzami zalaczonymi do SIWZ.

Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiadac tresci niniejszej specyfikacji.

Oferte sktada si¢ pod rygorem niewazno$ci w formie pisemnej. Zamawiajacy nie

wyraza zgody na ztozenie oferty w postaci elektroniczne;.

5. Oferte sporzadza si¢ w jezyku polskim czytelnym pismem r¢cznym, maszynowym lub
w postaci wydruku komputerowego.

6. Zaleca si¢, aby oferta wraz z zalacznikami byla zszyta lub spigta w sposéb trwaty
I posiadata ponumerowane strony (kartki).

7. Oferte (formularz ofertowy wraz ze wszystkimi zalgcznikami) musza podpisa¢ osoby
uprawnione, ktore zgodnie z obowigzujagcymi przepisami prawa oraz trescig
zalaczonego odpisu z wilasciwego rejestru, moga skutecznie sktada¢ oswiadczenia
woli w imieniu Wykonawcy.

Podpisy ztozone przez Wykonawce powinny by¢ opatrzone czytelnym imieniem
I nazwiskiem lub pieczecig imienng. Ofert¢ moze podpisa¢ pelnomocnik Wykonawcy,

Hw
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8.

9.

jezeli do oferty zostanie zatgczone pelnomocnictwo. Dokument pelnomocnictwa musi
by¢ ztozony w formie oryginatu lub poswiadczonej notarialnie za zgodnos$¢ z
oryginatem kopii.

Wszystkie strony oferty, a takze miejsca, w ktérych Wykonawca nanidst poprawki
musza by¢ parafowane przez osobe podpisujaca oferte.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg byé zlozone z tlumaczeniem na
jezyk polski.

10. Jezeli oferta zawiera informacje stanowiace tajemnice¢ przedsigbiorstwa, w

11.
12.
13.

14.

rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, powinny one by¢
umieszczone w odrgbnym pliku z oznaczeniem ,, POUFNE .

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym postgpowaniu tylko jedng oferte.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Oferte¢ nalezy zlozy¢ w zamknigtym opakowaniu, uniemozliwiajagcym odczytanie
zawarto$ci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone
nazwg (firmg) 1 adresem Wykonawcy, zaadresowane do Zamawiajacego:

Instytut Ogrodnictwa, Oddzial Sadownictwa
ul. Pomologiczna 18 pok. 26
96 — 100 Skierniewice
oraz oznaczone: OFERTA - ,,Kompleksowa obstuga konferencji — Przetarg 11”
Nie otwiera¢ przed dniem 04.06.2014 r., godz. 11%.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢
ofert¢. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub o wycofaniu oferty musi zosta¢
ztozone w sposob i formie przewidzianych dla ztozenia oferty, z zastrzezeniem, ze
koperty beda zawieraty oznaczenie: ,, Zmiana” lub ,, Wycofanie”.

16. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1.

2.
3.

Oferty nalezy sktada¢ w Instytucie Ogrodnictwa, Oddzial Sadownictwa,
96-100 Skierniewice, ul. Pomologiczna 18 pok. nr 26.
Termin sktadania ofert uptywa dnia 04.06.2014 r., godz. 1
Oferty ztozone po tym terminie zostang zwrdcone bez otwierania. Decydujace
znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wptywu
oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania przesytka pocztowa czy kurierska.
Otwarcie ofert odbedzie sic w dniu 04.06.2014 r., godz. 11*° w Instytucie
Ogrodnictwa, Oddziat Sadownictwa, pok. 34. Otwarcie ofert jest jawne.

1%,

17. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

1.

Cena oferty powinna by¢ wyrazona w PLN z dokladnoscia do dwoch miejsc po
przecinku 1 obejmowac wszystkie koszty niezbedne do realizacji zamoOwienia
wymienione w zakresie cze¢éci A, B, C, D, E, F oraz wszelkie inne koszty, a takze
podatek VAT.

. Ceng oferty nalezy obliczy¢, jako sum¢ nastgpujacych naleznosci:

- kwoty ryczaltowej brutto za wynajecie, przygotowanie techniczne miejsca obrad i
obstuge konferencji — Czesé A;

- kwoty za organizacj¢ wycieczki liczonej jako iloczyn ceny jednostkowej ryczattowej
brutto od uczestnika wycieczki dla przewidywanej $redniej liczby uczestnikow (60
0sOb) — Czes¢ B;

- kwoty za organizacje i zapewnienie cateringu liczonej, jako iloczyn ceny
jednostkowej ryczattowej brutto od uczestnika Konferencji dla przewidywanej
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sredniej liczby uczestnikow (100 oséb) obejmujgca koszty organizacji i zapewnienia
cateringu w dniach obrad — Czesé C;

- kwoty ryczattowej brutto za koncert podczas konferencji;

- kwoty za zakres ushugi objete CzeSciami D, E liczone, jako suma iloczynow cen
jednostkowych ryczaltowych brutto od uczestnika Konferencji ze strony
Zamawiajacego.

Uwagal!
Przy kalkulacji cen jednostkowych ryczattowych za noclegi i positki nalezy przyjac,
iz takie ceny bgda obowigzywac dla wszystkich (70-120) uczestnikéw Konferencji.

18. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty

Zamawiajacy bedzie oceniat oferty w skali od 0 do 100 punktow wedtug nastepujacego
schematu:

CENA (KOSZT) OFERTY - 100%
Maksymalng ilo$¢ punktow otrzyma Wykonawca, ktory zaproponuje najnizszg cene,
pozostali Wykonawcy otrzymaja ilos¢ punktow obliczonych matematycznie wg wzoru:
cena najnizsza
ilo$¢ punktow = x 100 pkt
cena badana

1. Punktacja bedzie liczona z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

2. Najwyzsza liczba punktoéw wyznaczy oferte najkorzystniejsza.

3. Jezeli zostanie ztozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowigzku
podatkowego Zamawiajacego, zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ushug
w zakresie dotyczacym wewnatrzwspdlnotowego nabycia towardw, Zamawiajacy
w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towardow
1 ustug, ktory miatby obowiazek wptaci¢ zgodnie z obowiazujacymi przepisami. W
takim przypadku Wykonawca podaje w formularzu OFERTA jedynie cen¢ przedmiotu
zamoOwienia, zmieniajagc odpowiednio opisy poszczegdlnych pozycji z ,,brutto” na
,,netto”.

19. Informacje o formalnoS$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
W celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. Zamawiajacy przewiduje zawarcie umowy w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia
przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty faxem lub droga
elektroniczng, z zastrzezeniem postanowien art. 94 ust. 2 pkt 1a ustawy Pzp.

2. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, bedzie uchyla¢ si¢ od zawarcia
umowy W sprawie zamoéwienia publicznego, Zamawiajagcy moze wybraé oferte
najkorzystniejsza sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego
badania 1 oceny, chyba, ze zachodza przestanki uniewaznienia postepowania, o
ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.

3. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce, ktorego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza o miejscu i terminie podpisania umowy.

20. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

12



21.

22.

23.

24.

Finansowanie zamowienia

ZamoOwienie finansowane jest ze srodkow projektu pt. ,,Polskie szczepy Trichoderma w
ochronie ro$lin 1 zagospodarowaniu odpadéw organicznych”, nr umowy UDA-
POI1G.01.03.01-00-129/09-07, z dnia 15.09.2009 r. Projekt wspotfinansowany przez Uni¢
Europejska z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Dziatania 1.3
Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007 — 2013, Poddziatanie 1.3.1.

Wzor umowy

Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w sprawie zamowienia
publicznego na warunkach okre$lonych we wzorze umowy stanowigcym zatacznik do
niniejszej specyfikacji.

Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamdéwienia

Wykonawcom, a takze innym podmiotom, jezeli majg lub mialy interes w uzyskaniu
danego zamodwienia oraz poniesli lub moga ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepisOw ustawy Prawo zamowien publicznych, przystuguja s$rodki
ochrony prawnej okre§lone w dziale VI tej ustawy.

Zalaczniki

- Formularz OFERTA

- Zalacznik nr 1 — O$wiadczenie o spetnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu

- Zakacznik nr 2 — O$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

- Zalacznik nr 3 — O$wiadczenie w zakresie art. 24 ust. 2 pkt 5 Pzp

- Zatacznik nr 4 — Wykaz wykonanych ustug

- Zalacznik nr 5 — Wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia
- Zalacznik do SIWZ — Wzbr umowy
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