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Zatgeznik nr 1 do Zarzgdzenia Ny D-021-15/2020 Dyrektora Instytuty Ogrodniciwa
z dnia 26.06.2020r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1
Zadania komisji

Komisja przetargowa, zwana dalej ,Komisja”, przygotowuje 1 przeprowadza
postepowanie w sprawie zbycia prawa uzytkowania wieczystego dla nieruchomosci
gruntowych wraz z prawem wiasnosci do istnigjacych na nich naniesien budowlanych,
oraz przedklada do zatwierdzenia przez Dyrektora Instytutu Ogrodnictwa (dalej Dyrektor
I0):

1) propozycje wyboru formy przetargu,

-2) projekt obwieszczenia o przetargu,

3) projekty innych dokumentow i o§wiadczen,
4) protokol z prowadzonego postepowania.

§2

Zasady pracy komisji
Obrady komisji uznaje si¢ za wazne w przypadku gdy w posiedzeniu komis;ji uczestnicza
co najmniej 3 osoby z jej skladu, w tym przewodniczacy lub zastepca przewodniczgcego.
Pracami komisji kieruje przewodniczacy, a w razie jego niecobecnosci - zastepca
przewodniczacego.
Czlonkowie komisji skladaja pisemne o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia
okolicznodci, o ktérych mowa w § 3 rozporzadzenia Rady Ministréw w sprawie zasad
organizowania przetargu na sprzedaz Srodkéw trwalych przez przedsiebiorstwa
panhstwowe oraz warunkéw odstapienia od przetargu (Dz. U. z 1993 r. Nr 97, poz. 443 z
pdZn. zm.), na pierwszym posiedzeniu komisji lub niezwlocznie, jezeli wystapi jedna z
okolicznodci wylaczajacych ich udzial w postgpowaniu (druk - zatgeznik nr 1 do
regulaminu).
W miejsce wylaczonego czionka komisji Dyrektor IO powoluje pisemnym zarzadzeniem
nowego cztonka komisji.

§3
Czynnosci Komisji

. Komisja w zakresie prowadzonego postgpowania w szczegdlnosci:

1) opracowuje na etapie przygotowania oraz w toku prowadzenia postgpowania projekty
dokumentéw oraz podejmuje czynnosci przewidziane dla danej formy przetargu,
2) dokonuje oceny waznosci zlozonych ofert,
3) dokonuje wyboru nabywcy lub ustala, ze przetarg zostal zamkniety bez dokonania
wyboru oferty, )
4) po wyborze nabywcey podejmuje czynnosci niezbgdne do podpisania umowy,
5) sporzadzadokumentacj¢ z postgpowania i przedkiada ja do zatwierdzenia Dyrektorowi
10.
Komisja dokonuje wyborn nabywey sposrdd oferentow, ktdrzy ztozyli wazne oferty
zgodnie z nastepujgcymi zasadami:
1) wybiera nabywecg, ktory zaoferowal najwyzsza ceng,
2) w przypadku zlozenia jednej waznej oferty dokonuje jej wyboru,
3) w razie ustalenia, ze co najmniej dwoch oferentow zaoferowato takq sama najwyzsza
cene dokonuje swobodnego wyboru nabywcy. '
Z procedury otwarcia 1 wyboru ofert komisja sporzadza protokdl, ktéry powinien zawieraé:
1) oznaczenie miejsca i czasu otwarcia ofert,
2) imiona i nazwiska 036b prowadzacych przetarg (tzn. obecnych cztonkéw komis;ji),
3) numery dzialek i wysokosé¢ ceny wywolawczej,
4) wszystkie oferty zlozone na dang dziatk¢ z oznaczeniem ich waznosci 1 wysokosci



wplaconego wadium,

5) nyywyzsza zaoferowana ceng,

6) dane osobowe i adresowe nabywcy oraz wysokos¢ ceny nabycia,

7) wnioski i o$wiadczenia 0s6b obecnych przy przetargu,

8) wzmianke o odczytaniu protokolu,

9) podpisy obecnych czlonkow komisji oraz radcy prawnego,

10)o$wiadczenia cztonkéw komisji, rejestr ofert 1 oferty beda zatacznikami do protokotu.
4. Przewodniczacy komisji przedklada Dyrektorowi I0 kompletny protokol do

zatwierdzenia.
5. Radca Prawny Instytutu Ogrodnictwa dokonuje oceny zgodnoscia podejmowanych przez

Komisje czynnosci z obowigzujacymi przepisami prawa.

§4
Prawa i obowiazki czlonkéw komisji
1. Cztonkowie komisji majg prawo:
1) uczestniczy¢ we wszystkich pracach komisji,
2) wegladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z praca komisji,
3) zglaszal zastrzezenia co do pracy komisji przewodniczacemu komisji lub
Dyrektorowi 10.
2. Czlonkowie komisji sg obowigzani:
1) czynnie uczestniczy¢ w pracach komisji,
2) nie wjawnia¢ zadnych informacji zwiazanych z pracami komisji,
3) wykonywaé rzetelnie i obiektywnie powierzone czynnosci,
4) niezwlocznie informowaé przewodniczacego komisji o  okoliczno$ciach
uniemozliwiajacych pelnienie obowigzkow czlonka komisji,
5) podpisaé protokol z postgpowania.

§5
Obowiazki przewodniczacego komisji
1. Do obowigzkéw przewodniczgcego komisji nalezy:

1) poinformowanie czlonkéw komisji o odpowiedzialno$ci w przypadku naruszenia
obowigzujacych przepisow,

2) odebranie od cztonkdéw komisji oswiadczen, o ktdrych mowa w § 2 ust. 3 Regulaminu,

3) wyznaczanie miejsc i termindéw posiedzen komisji oraz prowadzenie posiedzen
komisji, '

4) wnioskowanie do Dyrektora IO o wylgczenie cztonka komisji,

5) podziat prac pomiedzy cztonkéw komisji i nadzorowanie ich wykonania,

6) przedktadanie Dyrektorowi 10 do zatwierdzania projektow
dokumentowprzygotowanych przez komisje,

7) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowan i nadzér nad jej
przechowywaniem w trakcie trwania postgpowania. -

§6
Obowigzki sekretarza komisji
1. Do obowigzkow sekretarza komisji nalezy;

a) dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez komisje,

b) organizowanie posiedzen komisji, powiadamianie o terminach jej posiedzen,

¢) opracowywanie projektéw dokumentéw przygotowywanych przez komisje,

d) prowadzenie protokoléw postgpowan oraz piecza nad nimi,

¢) odbieranie za pokwitowaniem ofert z punktu kancelaryjnego bezposrednio przed
ustalona godzing spotkania Komisji w dniu wskazanym w ogloszeniu jako dzien
otwarcia ofert,

f) kompletowanie dokumentacji postgpowania i przekazanie jej po jego zakonczeniu do
Dzialu Administracyjno - Gospodarczego.



§7
Oferty przetargowe skladane i rejestrowane sg wpunkcie kancelaryjnym w siedzibie
Instytutu Ogrodnictwa.
Oferty rejestrowane sg z podaniem daty, godziny i minuty wplywu, potwierdzeniem
wplywu oraz przechowywane w sposéb gwarantujacy ich nienaruszalnosé,do uptywu
terminu wskazanego w obwieszczeniu i1 przekazania ofert Sekretarzowi Komisji.Opisane
czynnosci wykonuje pracownik punktu kancelaryjnego przyjmujacy oferte.

§8
. Do przyjmowania, wysylania korespondencjizwigzanej ze sprzedaza nieruchomosci
upowazniony jest Dzial Administracyjno-Gospodarczy.
. Korespondencja wychodzaca z Instytutu Ogrodnictwa przesytana jest listami poleconymi
(przesylka rejestrowa).
. Korespondencja dotyczaca postgpowania niezwlocznie przedkladana jest Sekretarzowi
Komisji z zastrzezeniem § 6 ust. 1 lit. e.
. Dokumentacja post¢powan sprzedazy nieruchomosci przechowywana jest w Dziale
Administracyjno-Gospodarczym. Sekretarz Komisji odpowiedzialny jest za kompletnosc
przekazanej na przechowanie korespondencji, w szczeg6lnosci ofert i protokoléw z
postgpowania.

§9

Postanowienia koncowe

W  zakresie nieuregulowanym mniejszym Regulaminem zastosowanie maja przepisy
Rozporzadzenia Rady Ministrtéw z dnia 5 pazdziernika 1993 r. w sprawie zasad
organizowania przetargu na sprzedaz Srodkéw trwatych przez przedsigbiorstwa panstwowe
oraz warunkow odstapienia od przetargu (Dz. U. z 1993 r. Nr 97, poz. 443 z pdzn. zm.).
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